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1 Leggere primadell'uso

Sicurezza

@ Assicurarsi di aver letto e compreso pienamente i requisiti della
guida di sicurezza.
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Dichiarazione di Conformit (solo UE)

Il prodotto presentato in questa guida conforme ai requisiti delle direttive applicabili. Per
ulteriori dettagli fare riferimento alla Dichiarazione di Conformit . Contattare il distributore
autorizzato per verificare la disponibilit del presente documento.

Informazioni sul presente manuale

Esclusione di responsabilit

Questa guida pubblicata senza alcuna garanzia. Eventuali modifiche o migliorie della
guida online a seguito di rilevamento di errori tipografici o imprecisione dei contenuti, nonch
di miglioramenti dei programmi e/o delle attrezzature, possono essere apportate in qualsiasi
momento e senza preavviso. In ogni caso tali modifiche saranno riportate nelle nuove
edizioni della guida in formato PDF (se applicabile).



Simboli

Il presente manuale utilizza i simboli elencati di seguito.

Questo indica...
simbolo...
n AVVISO: indica pericolo per la sicurezza delle persone.

ATTENZIONE: indica possibile pericolo per le apparecchiature o la
posta in seguito a un'azione dell'operatore.

@ NOTA: una nota che spiega casi diversi e specificit .

ouelfe)|

A\l SUGGERIMENTO: suggerimenti per risparmiare tempo durante
I'elaborazione della posta.

E SUPERVISORE: indica che necessario utilizzare il menu supervisore
per eseguire la procedura.

Lingue
Nell'UE la guida dell'utente deve essere disponibile nella lingua o nelle lingue nazionali del

Paese in cui il sistema viene distribuito. Pertanto, se la guida dell'utente non disponibile
nella lingua o nelle lingue del proprio Paese, contattare il distributore autorizzato.

Software

Il software utilizzato per I'opzione di lettura si basa in parte sul lavoro di Independent JPEG
Group.




2 Funzionamento della Guida

iNn linea

Menu Guida in linea

Il pulsante della Guida in linea [?] consente di accedere agli argomenti della Guida in linea
da un menu a discesa.

—
[::) 2 [OYH 8 oreerore |o Q
@ uovo lavoro E:- Eleng o) A-Z v QJ
Guida dell'utente
Job 1 Job >
Cosa posso fare? o
= e
< l% & Remote Assistance
lola e’
EI Description of job 3 Description of Job 5
Job 2 Job 4 Job 6
= = = =
‘T e"'0"0 ‘T 's"® lgla"d
Description of job 2 Description of job 4 Description of job 6
® O

| contenuti del menu della Guida in linea potrebbero cambiare a seconda della situazione.
Il menu della Guida in linea pu contenere i seguenti argomenti:
« Cerca: utilizzare il motore di ricerca per trovare un argomento specifico.
¢ Manuale d'uso: istruzioni per gli utenti che descrivono come utilizzare il sistema.
* FAQ (opzionale); se il sistema connesso a Internet, disponibile questa sezione
(opzionale) con una serie di domande frequenti.
« Operazioni consentite: un elenco con tutti gli argomenti della Guida in linea correlati
alla schermata corrente.
« Assistenza remota (opzionale): assistenza remota in linea da parte dell'helpdesk.
Chiamare il numero di telefono visualizzato e seguire le istruzioni dell'addetto
all'assistenza tecnica.
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Manuale d'uso

Ho: ' oE
@@ SEARCH

Contents Manuale d'uso DS-75i: Lavorare con i lavori
» Funzionamento della Introduzione
Guida in linea

» Sistema per documenti
+ Lavorare con i lavori Con il sistema & possibile elaborare i fascicoli di posta come descritto di seguito:

= Introduzione - " N ’
= Utilizzo di un lavoro esistente. I lavori esistenti sono visualizzati nellElenco lavori e vengono

RIS salvati mediante il processo di creazione di lavori "automatici® o "manuali”. La modalita di utiizzo
esistente di un lavoro esistente & descritta nella sezione
= Lavoro automatico: il sistema preleva automaticamente un foglio da ciascun alimentatore
= Creazione di un nuovo caricato e lo elabora nei fascicol di posta

lavoro La funzione automatica & descritta in
= Lavoro manuale: & possibile definire varie impostazioni, non disponibili per i lavori automatic.

= Informazioni sui lavori .
Ci6 include I'uso della posta giornaliera. I lavori manuali sono descritti nella sezione

automatici

= Creazione di un lavoro
automatico

Questa Guida in linea pu essere utilizzata come segue.

1. Utilizzare la panoramica dei contenuti per sfogliare i vari argomenti. Al termine,
possibile chiudere il Manuale d'uso con il pulsante Chiudi.

2. Per mantenere attivo I'argomento del Manuale d'uso, possibile utilizzare il pulsante
Riduci a icona. Fare clic sul pulsante attivo della Guida in linea per riaprire il Manuale
d'uso.

3. Pereseguire laricerca di argomenti, immettere una parola chiave nella barra di ricerca
e premere il pulsante Cerca.

Per navigare all'interno della Guida in linea:

« Toccare per selezionare.

« Scorrere verso l'alto o il basso con il dito per scorrere la pagina.

» Toccare due volte per ingrandire.

* Awvicinare o allontanare le dita per ingrandire o ridurre la visualizzazione.

Vedere anche Utilizzo dello schermo a sfioramento alla pagina 11



ocumenti

Introduzione

Si tratta di un sistema di piegatura e inserimento per una semplice elaborazione della posta.
Il sistema:

 alimenta i documenti

* piega i documenti

* inserisce i documenti nelle buste

* sigilla le buste

« impila le buste

Un sistema di monitoraggio automatico assicura il corretto numero di documenti per busta.
L'interazione con il sistema garantita da un'interfaccia utente intuitiva e di facile utilizzo.
Le impostazioni del sistema (tipi di documento, tipi di busta e tipi di piegatura) vengono
registrate in "lavori". Questi possono essere creati dall'operatore.
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La figura mostra una panoramica del sistema.

Alimentatori documenti (1)

L'alimentatore il componente del sistema addetto all'alimentazione. Sono disponibili due
tipi di alimentatori: I'alimentatore automatico e l'alimentatore speciale. L'alimentatore
automatico non richiede alcuna regolazione per la separazione. Da un alimentatore
possibile prelevare uno o pi  documenti (alimentazione multipla). Gli alimentatori sono
dotati della funzione DFC (Double Feed Control, Doppio foglio). Tale funzione individua
se vengono prelevati pi  documenti invece di uno solo.

possibile collegare gli alimentatori: Ci significa che due alimentatori possono essere
collegati in coppia. Se il primo alimentatore vuoto, il sistema passa al secondo
alimentatore. Nel frattempo possibile riempire I'alimentatore vuoto senza interrompere il
sistema.
L'alimentatore automatico superiore dotato di una funzione di "posta giornaliera”. Questo
alimentatore pu essere utilizzato per elaborare fascicoli di documenti che non possono
essere elaborati automaticamente (ad esempio, i documenti uniti da punti metallici e fascicoli
con diversi spessori).

Area di fascicolazione (2)

Tutti i documenti di un fascicolo documenti vengono raccolti e allineati nell'area di
fascicolazione.

Unit di piegatura (3)

L'unit di piegatura piega i documenti. Sono disponibili i seguenti tipi di piegatura (consultare
Terminologia alla pagina 123):

6



* Nessuna piegatura

¢ PiegaturaaV

e Piegaturaa C

e PiegaturaaZz

» Piegatura doppia a Vv

Alimentatore buste (4)
L'alimentatore buste alimenta nel sistema le buste impilate dall'utente una alla volta.
Imbustatrice (5)

Dopo la piegatura, i documenti vengono trasportati nell'unit imbustatrice, dove vengono
inseriti in una busta in attesa. L'imbustatrice sigilla 0 meno la busta, a seconda delle
impostazioni. Un sistema di monitoraggio automatico assicura il corretto numero di
inserimenti per busta.

Uscita (6)

I documenti inseriti (0 non inseriti) vengono trasportati fino al vassoio di raccolta delle buste
standard o all'impilatore verticale ad alta capacit opzionale. L'impilatore impila
automaticamente i documenti inseriti.

Operatore e supervisore

Il sistema pu essere utilizzato come operatore e come supervisore. Il supervisore pu
accedere a un numero maggiore di impostazioni rispetto all'operatore. possibile passare
dalla modalit per I'operatore a quella per il supervisore in ogni schermata. Quando si
passain modalit supervisore, vengono visualizzati subito alcuni cambiamenti: compaiono
altre schede per le impostazioni avanzate e il menu laterale contiene ulteriori funzioni.
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Controlli operativi

A - Vassoio di raccolta delle buste
(opzionale)

B - Supporto per le buste (opzionale)

C - Pannello di controllo

D - Unit superiore

E - Maniglia di sblocco dell'unit superiore
F - Alimentatori documenti

G - Braccio del fascicolatore

H - Area di fascicolazione

| - Presa di alimentazione, connettore
RS232, USB, modem

J - Manopole di trasporto manuale/sblocco
inceppamenti

K - Prese d'aria per i sensori di pulizia

L - Soffietto

M - Maniglia di sblocco degli inceppamenti
N - Serbatoio del liquido sigillante

O - Sportello laterale (aperto)

P - Righello

Q - Rotella di regolazione della guida laterale
R - Guide laterali del vassoio buste

S - Manopola di regolazione separazione
T - Staffa di supporto buste
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